Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N2 132/2025

INSTITUI A COMISSAO PERMANENTE DE
INVENTARIO, LEVANTAMENTO, ACOMPANHAMENTO,
DOACAO E PERMUTA DE BENS MOVEIS
PERMANENTES, AVALIACAO E REAVALIACAO
PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS, IMOVEIS E
INTANGIVEIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetiba, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais e

- considerando o parecer pecas #34, Processo 2025-NQGT9, solicitando emissao
de Decreto que Institui a Comissdo Permanente de inventario, levantamento, acompanhamento, doacao
e permuta de bens moveis permanentes, avaliagdo e reavaliagcdo patrimonial de bens méveis, imoveis e
intangiveis;

- considerando a Lei Municipal n® 2624/2022, alterada pela Lei n? 2906/2025 que
autorizou instituir a Comissdao Permanente de Inventario, Levantamento, Acompanhamento, Doacgéo e
Permuta de Bens Méveis Permanentes, Avaliagdo e Reavaliacdo Patrimonial de Bens Méveis, Iméveis e
Intangiveis;

- considerando a Instrugcdo Normativa 036/2016 e 068/2016 do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo, em relacdo aos procedimentos contabeis patrimoniais.

- considerando a necessidade de constituir a referida comisséo para o controle dos
bens a disposicao do municipio e formagdo de um banco de dados que tem por intuito assegurar a
qualidade de informagao que ird compor o balango patrimonial.

- considerando o disposto nos Arts. 97, 98 e 99 Incs. | e Il e Paragrafo Unico, da
Lei Organica do Municipio de Santa Maria de Jetiba.

- considerando finalmente o disposto nos Arts. 71 e 72 Incs. VI e XV da lei
Organica do Municipio de Santa Maria de Jetiba.
DECRETA
Art. 12, Fica instituida a CQMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO,
LEVANTAMENTO, ACOMPANHAMENTO, DOACAO E PERMUTA DE BENS MOVEIS
PERMANENTES, AVALIACAO E REAVALIACAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS, IMOVEIS E
INTANGIVEIS, conforme Lei 2624/2022, alterada pela Lei n? 2906/2025, como segue:

| - Secretaria de Administracao:
Robson Rayner Teodoro Reis — Mat. 0534380

Il - Secretaria de Fazenda:
Daury Marquardt Junior — Mat. 053186

lll - Secretaria de Educacao:
Roberto Carlos de Oliveira — Mat. 052197
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IV - Secretaria de Saude:
Eliana dos Santos Galon — Mat. 053050

V- Secretaria de Interior:
Andresa Mund — Mat. 052219

VII- Secretaria de Obras e Infraestrutura:
Dionathan Pereira Quirino — Mat. 055494.

Art. 22 S3o atribuicbes da Comissdo Permanente de Inventario, Levantamento,
Acompanhamento, Doagdo e Permuta de Bens Moveis Permanentes, Avaliacdo e Reavaliagao
Patrimonial de Bens Mdveis, Imoveis e Intangiveis no que se refere ao levantamento de Inventario:

I - Conferir os bens patrimoniais existentes, a vista dos dados cadastrais e registros
contabeis;

Il - Promover o exame fisico dos bens quanto a especializacdo, quantidade, estado de
conservagao e valor;

lll - Completar, retificar, avaliar e regularizar o registro e as especializagbes e proceder a
qualquer outra anotagao relacionada aos bens patrimoniais, sempre que preciso;

IV - Apresentar, quando necessario, relatério circunstanciado dos fatos apurados nos
levantamentos realizados;

V - Manter registro dos responsaveis pelos bens patrimoniais;

VI - Verificar a inservibilidade ou imprestabilidade dos bens para fins de baixa, devolucéo,
etc,;

VIl - Viabilizar a avaliag@o ou reavaliacdo dos bens méveis e imdveis para fins contabeis;

VIII- Realizar o inventario anual de bens moveis, imbveis e intangiveis, no prazo
estabelecido pela normativa, dando conhecimento das ocorréncias verificadas ao Secretario de
Administragao e aos respectivos detentores de carga patrimonial;

IX - Elaborar relatério do inventario contendo todas as informagbes e justificativas
pertinentes a situacao dos bens pertencentes ao ente;

X - Identificar a situagdo patrimonial e o estado de conservagdo dos bens inventariados,
discriminando em relatério os suscetiveis de desfazimento, para ciéncia dos responsaveis;

Xl - Elaborar o termo de avaliagdo de bens moveis permanentes, reconhecidamente
pertencentes ao ente, que nao dispdéem de documentacao especifica e/ou ndo se encontram registrados
no Sistema de Controle Patrimonial;

XIl - Realizar a avaliagdo de bens moéveis destinados a doacao e permuta;

Xlll - Elaborar o termo de reavaliagdo dos bens méveis permanentes constantes do
patrimdnio do ente, de acordo com os critérios e periodicidade estabelecidos pela administragcéo.

XIV - Compete a Comisséo as atribuicdes de avaliagéo, reavaliagdo e inventario de bens
patrimoniais moéveis e imoveis, realizando todas e quaisquer agdes necessarias para atender as
necessidades do Municipio em relagao ao seu Patrimonio;

Art. 32, S3do atribuicbes da Comissdo Permanente de Inventério, Levantamento,
Acompanhamento, Doagdo e Permuta de Bens Moveis Permanentes, Avaliagdo e Reavaliagdo
Patrimonial de Bens Modveis, Iméveis e Intangiveis no que se refere ao controle patrimonial de
almoxarifado:

I - Controlar os bens méveis da aquisi¢do a baixa;

Il- Ajustar os valores dos bens contabilizados;

lll — Reavaliar e reduzir o valor recuperavel;

IV — Depreciar os Bens Moveis e Imdveis;

V — Supervisionar o material existente em estoque;

VI — Analisar os documentos que controlam as atividades de entrada e saida dos materiais;
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VIl — Avaliar as condi¢des de armazenamento dos materiais estocados;
VIII - Realizar conferéncia e verificagao fisica, visando apurar, para a totalidade dos bens
estocados, a exatidao dos saldos fisicos e as condi¢cdes de seguranca, saneamento, disposigado na area e
nas prateleiras ou paletes, de modo a facilitar a expedigao, movimentacao e inventario;
IX - Relacionar e identificar os bens sem o devido registro, para providéncias cabiveis;
X - Propor a complementacao, retificacao, atualizacdo do registro e das especificacdes e
proceder qualquer outra anotagao relacionada aos bens inventariados;
Xl - Elaborar relatério de inventario contendo todas as informagbes e/ou justificativas
pertinentes aos bens em andlise.
Xl — Analisar o funcionamento sistematico do Almoxarifado a fim de verificar se o seu
gerenciamento esta se procedendo de maneira a satisfazer as necessidades a que se destina;

Art. 42. A Comissao instituida, no cumprimento de sua funcéo, tera livre acesso a todas as
dependéncias de todas unidades de funcionamento do Poder Executivo Municipal para realizar as
atividades inerentes ao objeto do presente Decreto.

Art. 52 Os servidores constantes no Art. 1°, receberao gratificacdo mensal de R$ 500,00
(quinhentos reais), conforme Art. 3% da lei Municipal 2906/2025.

Paragrafo Unico. A falta injustificada ou ndo autorizada de qualquer membro da Comissdo
as reunides semanais acarretara em desconto de 1/3 da gratificacdo a que tera direito no més em que se
der a falta.

Art. 62. Este decreto entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Art. 72. Revogam-se disposi¢coes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Maria de Jetiba-ES, 25 de junho de 2025.

RONAN ZOCOLOTO SOUZA DUTRA
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de Santa Mavia de Jetiba
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N2 259/2025

ALTERA O ART. 12 DO DECRETO N¢ 132/2025, QUE
INSTITUI A COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO,
LEVANTAMENTO, ACOMPANHAMENTO, DOACAO E
PERMUTA DE BENS MOVEIS PERMANENTES,
AVALIACAO E REAVALIACAO PATRIMONIAL DE BENS
MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Santa Maria de Jetiba, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais e

- considerando o OFICIO N¢ 183/2025/SECOBR, entranhado na peca #54 do
processo 2025-NQGT9, o qual solicita a alteragdo do membro indicado pela Secretaria de Obras e
Infraestrutura;

- considerando a solicitagdo para nomeagao da Servidora Rosane Dal Col Bianchi
Neves como membro da Secretaria de Obras e Infraestrutura na Comissao;

- considerando finalmente o disposto nos Arts. 71 e 72 Incs. VI e XV da lei Orgéanica
do Municipio de Santa Maria de Jetiba.

DECRETA

Art. 12, Fica alterado o Art. 12 do Decreto n? 132/2025, o qual passa a vigorar com
a seguinte redagéo:

“Art. 1°. Fica instituida a COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO,
LEVANTAMENTO, ACOMPANHAMENTO, DOACAO E PERMUTA DE BENS MOVEIS PERMANENTES,
AVALIACAO E REAVALIACAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEIS, conforme
Lei 2624/2022, alterada pela Lei n? 2906/2025, como segue:

| - Secretaria de Administracao:
Robson Rayner Teodoro Reis — Mat. 0534380

Il - Secretaria de Fazenda:
Daury Marquardt Junior — Mat. 053186

lll - Secretaria de Educacao:
Roberto Carlos de Oliveira — Mat. 052197

IV - Secretaria de Saude:
Eliana dos Santos Galon — Mat. 053050

V- Secretaria de Interior:
Andresa Mund — Mat. 052219

VII- Secretaria de Obras e Infraestrutura:
Rosane Dal Col Bianchi Neves — Mat. 50084.”

Art. 22, Este decreto entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Art. 32. Revogam-se disposi¢coes em contrario.
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Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Santa Maria de Jetiba-ES, 9 de dezembro de 2025.

RONAN ZOCOLOTO SOUZA DUTRA
Prefeito Municipal
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